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Delibera n. 31 | Verbale n. 1 | Data riunione 02/09/2026
Ordine del giorno: Funzionamento Uffici di Segreteria.

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO convocato dal Presidente con nota prot.3943-11-1 del
28/08/2026

Premesso che

« il funzionamento degli Uffici di Segreteria costituisce elemento essenziale per garantire la piena
operativita dell’Istituto e il corretto svolgimento delle attivita amministrative, contabili e gestionali;

e I’organizzazione interna del personale ATA deve assicurare efficienza, continuita del servizio,
chiarezza dei compiti e adeguata distribuzione delle responsabilita;

o I’Istituto Comprensivo ha predisposto una organizzazione dettagliata degli Uffici di Segreteria,
allegata alla presente delibera, che definisce funzioni, presidi, orari, modalita di accesso dell’utenza e
procedure operative;

o € necessario approvare formalmente tale assetto organizzativo affinché diventi riferimento stabile per
il personale e per 1’utenza, garantendo uniformita e trasparenza nei processi amministrativi;

DELIBERA ALL’UNANIMITA’

I’organizzazione degli Uffici di Segreteria come da allegato.

IL SEGRETARIO IL
VICEPRESIDENTE
PANNULLO FILOMENA TROIANO
ANTONELLO






Il sottoscritto Dirigente Scolastico su conforme dichiarazione del Direttore sga certifica che copia della
presente delibera viene affissa all'Albo pretorio online attivo sul sito web della scuola per la pubblicazione
di 15 giorni consecutivi dalla data di pubblicazione.

|l Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Pizzarelli

Documento firmato digitalmente ai sensidel
Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa

Avverso la presente deliberazione, ai sensi dell’art. 14, 7° comma, del Regolamento n.275/1999 é
ammesso reclamo allo stesso consiglio entro il termine di 15 giorni dalla data di pubblicazione all’albo
della scuola. Decorso tale termine la deliberazione e definitiva e contro di essa €& esperibile ricorso
giurisdizionale al TAR ovvero ricorso straordinario al Capo dello Stato entro il termine rispettiva mente di
60 e 120 giorni dalla data di pubblicazione.

ANTONIO PIZZARELLI
04.09.2026 11:39:56 CEST
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